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RELATORIO DO PRESIDENTE CONSELHEIRO DR,IVAN GUALBERTO DO COUTO REFERENTE
AS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO T.C.M.S.P. DURANTE O EXERCTCIO DE 1986

Senhores Conselheiros

Apresento ao Tribunal Pleno, dentro do prazo legal,
o Relatorio das atividades desenvolvidas por esta E. Corte, no exercicio
de 1.986, conforme estabelece o disposto no art.l4, letra "j", da Lei n?
9.167, de 02.12.80 - Lei Organica deste Tribunal.

Como & do conhecimento de Vossas Exceléncias, era
eu Vice-Presidente e tive que assumir a diregao desta Casa, aos 20 de ja
neiro de 1.986, em decorrencia da aposentadoria do entao Presidente LUIZ
DOMINGUES DE CASTRO.

Dizer das dificuldades que a Presidencia enfrentou,
como ressaltado pela Secretaria-Diretoria Geral, nas conclusoes, em espe
cial, aquelas decorrentes da dificil situacao financeira porque atraves-
sava a Nagao, transformaria este Relatorio n'um rosario de lamurias.

Esta Presidencia conseguiu, malgrado as tempestades
" conduzir a nau a porto seguro, buscando dentro das dificuldades, resol-

ver os problemas imediatos e atender as necessidades essenciais do Tribu

nal.
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- 0 volume de servigo, todavia, nao diminuiu va-
lendo destacar o numero de feitos distribuidos ou redistribuidos aos Se-

nhores Conselheiros, durante o exercicio:

FRANCISCO MARTIN GIMENEZ..uuuvveuuerennsennneens 3.147
LUIZ DOMINGUES DE CASTRO tvvvvuvnnernnenacenens . 48
PAULO PLANET BUARQUE ......cvevenvnevinsnnnenens 4,562
JOSE ALTINO MACHADO uuvvvuvennvnnsennnsnensees 3.254

JOAO ALBERTO GUEDES (substituto) .............. 3.208
JOAO BAPTISTA DE ANDRADE GONCALVES (substituto) 243
ARY STLVA (SUDSEILULO) tuiivuvnnneenonennnanannn 160

TOTAL....cvvven.. 14,622

Esta Presidencia dirigiu a grande maioria das
sessoes plenarias e teve no expediente administrativo do Gabinete o se-

guinte movimento:

Recebidos Expedidos
Oficios 239 2.263
Cartas ' - 763
Memorandos ‘ - 16
Telegramas - 24
Telex - 88 138
Cartoes 124 372
Portarias - . 26
Resolucoes - 3

A Presidencia representou o Tribunal nas soleni

dades para as quais foi convidado e fez-se representar, ora pela Chefia do

Gabinete, ora pela Chefia do Cerimonial, naquelas em que nao pode compare-—
cer péssoalmente, bem como recebeu, em seu Gabinete, ilustres visitantes
e autoridades federais, estaduais e municipais. '

Manteve relacionamento, em elevado nivel, com
o Executivo Municipal e com a E. Camara de Vereadores,aos quais  sempre

atendeu, em especial, quando o Tribunal foi solicitado a realizar audi-
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torias nos Orgaos da Administragao Publica Municipal, direta ou indireta.

0 Conselheiro FRANCISCO MARTIN GIMENEZ, Vice-Presi
dente que foi durante o meu mandato, ja e o novo Presidente eleito do Tri
bunal para o exercicio de 1.987, aonde tenho a certeza, tera desempenho
competente e tera grande ajuda por parte do ilustre Vice-Presidente, Con-
selheiro JOSE ALTINO MACHADO.

Nao posso deizar de consignar a inestimavel contri
buicao recebida dos meﬁs eminentes Pares e a colaboragao de todo o funcio
nalismo desta Corte, em especial, do Secretario—DiretorAGeral, Dr. CARLOS
EDUARDO DUPRAT, do Secretario Processual, Dr. RUY BRANCO DE ARAUJO, do Se
cretario Administrativo, Dr. JOSE GERALDO REIS LOBO, por mim convocados
'para ajudarem na ardua tarefa de administrar o nosso Tribunal de Contas
do Municipio de Sao .Paulo.

| Agradego, ainda, ao Chefe de Gabinete, Dr. VINICIO
GUALBERTO DO COUTO e ao Assessor Juridicp, Dr. DECIO FORTES DENUNCI, de-
mais auxiliares diretos da Presidencia, bem como a Sra. Procuradora Chefe
da Fazenda Municipal, Dra. ANA CRISTINA DE BARROS MONTEIRO FRANGA PINTO e
seus dedicados Procuradores Assessores da Fazenda Municipal.

Estes os aspectos, Senhores Conselheiros, que me
pareceram importante destacar, na gestao da Presidencia em 1.986, sendo
certo que os dados mais pormenorizados poderao ser colhidos nas pegas que
informam os diversos setores administrativos do Tribunal ‘e que este acom

panham.
Muito obrigado.

Sala Brig® Faria Lima, 25 de margo de 1.987

IVAN GUALBERTO DO COUTO

Presidente
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Senhor Presidente

Encaminho a Vossa Excelencia, em cumprimento #s dispo—
sigoes legais e regimentais, o Relatdrio da Secretdria-Diretoria  Geral
deste Tribunal, relativo ao exercicio de 1.986.

Da mesma forma que os ultimos exercicios, a partir do
advento da Lei n? 9.167/80 (Lei Organica deste Tribunal), o presente tra
balho capeia a descricao das atividades das areas Administrativa e Pro—
cessual.

Cuida este, que & uma sintese, portanto, de realgar a-
quelas atividades que me parecem mais significativas.

Ela sera feita em tres subtitulos, que se acomodam aos
objetivos da exposicao: COMENTARIOS, CURSOS E EVENTOS. -

COMENTARIOS

0 Juizo Singular, foi responsavel pelo julgamento de
11.676 (onze mil, seiscentos e setenta e seis) processos, entre Contra-
tos (distribuidos por algada), Prestagao de Contas, Subvengoes, Aposenta
dorias, Pensoes e Defesas (estas iltimas constituindo apenas subsidio de
julgamento), representando uma despesa analisada de €z$.83.819.001,33
(oitenta e trés milhbes, oitocentos e dezenove mil e um cruzados e trin-
e tres centavos).

0 Cartorio do Tribunal continuou cumprindo rigorosamen
te os seus prazos, tendo o Tribunal Pleno julgado 3.236 (tres mil duzen-
tos e trinta e seis) processos, com uma analise de despesa da ordem de
Cz$.4.731.412.538,99 (quatro bilhoes, setecentos e trinta e um milhoes ,
quatrocentos e doze mil, quinhentos e trinta e oito cruzados e noventa e

nove centavos).
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No campo das realizagoes de ordem material houve a
implantagao do sistema de Computagao, que conta com 02 (dois) terminais
de dados acoplados a PRODAM, que cuidam do controle de processos, do ca-
dastramento de informacgoes e documentos, bem como, de seus resultados.

Foi efetuado um estudo visando a agilizagao, efi-
caz e eficiente, dos atos obrigacionais em geral, celebrados pelo Munici-
pio e que resultou na promulgacao da Lei n? 10,060/86 que alterou a reda-
gao do ineiso VI do artigo 38 da Lei n? 9.167, de 3 de dezembro de 1980 »
e.na expedigao da Resolugao n9 04/86.

As atividades de natureza administrativa est3o de~
talhadamente descritas nos Relatorios analiticos, bem como todo o fluxo
organico desta Corte, |

Seguem—se alguns quadros demonstrativos com regis~
tro de distribuicao e de redistribuigdo de processos, bem como de julga—
mentos que totalizam 14,912 (quatorze mil novecentos e doze) processos =
somados o Tribunal Pleno e o Juizo Slngular — representando anallse de
despesa de Cz$.4,815,231,540,32 (quatro bilhoes, oitocentos e quinze mi~
lhoes, duzentos e trinta e um mil, quinhentos e quarenta cruzados e trin~

ta e dois centavos).
Foram promovidas auditorias especificas e extrema~

mente importantes:

a - Por solicitagao do Executivo Municipal:
- Situagao do Teatro Muhicipal;
— Controle de Frequéncia do pessoal da Prefeitura;
~ Irregularidades mos frigorificos da Penha, Lapa e Mercado Central;

— Almoxarifado da Merenda Escolar (falhas da movimentagao e conservagao

dos alimentos);

- Verificagao dos livros editados pelo Departamento do PatrimSmio Histd
.rico; |

f.Irregularidades no fornecimento de materiais adquiridos por FABES;

- Descontos irregulares em pagamentos efetuados a funcionarios sujeitos

~

a dedugao por pensao alimenticia;

- Sindicancia para apurar irregularidades ocorridas no Frigorifico da
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Irregularidades nas Usinas

de Asfalto;

Auditoria Global na ‘COGES;

Estudo sobre o trabalho intitulado "Analise Institucional de 1983

1985 do Departamento de Saude Escolar";

Auditoria Especial no HSPM; - Decreto 21.835/86;

Auditoria

- Especial no SFMSP; - Decreto 21.835/86;
- Auditoria Especial no HSPM - Licitagao e Pessoal;
- Auditoria Especial na CMTC — Decreto 21.835/86;
—~ Auditoria Especial na PRODAM — Decreto 21.835/86;
- Auditoria Especial no ANHEMBI - Decreto 21.835/86;
- Auditoria Especial na COMGAS - Decreto 21.835/86;
— Auditoria Especial na COHAB - Decreto 21.835/86;
- Auditoria Especial no CET — Decreto 21.835/86.

b - Por solicitagao da E. Camara Municipal

- Verificagao das atualizacoes de reajustes de precos de Atas de Re—
gistro de Precgos;
— Auditoria Especial no IPREM.

c - De iniciativa ég_praprio Tribunal

~ Informagoes sobre despesas com iluminagao Publica;

- Verificagao da receita e funcionamento das catracas do Estadio Muni
cipal do Pacaembu;

- Incineracao de alimentos destinados a merenda escolar;

- Auditoria sobre o IPTU - Imposto Predial, Territorial e Urbano;

- Auditoria Especial na EMURB;

— Auditoria Especial no IPREM;

- Verificagao junto a CMIC sobre a aquisigao de 500 onibus sem licita
cao;

~ Apuracao junto a CMIC sobre denuncia em jornais sobre desvio de ren
da - passes escolares;

- Auditoria junto ao Anhembi S/A., referente a funcionamento do esta-

cionamento daquela entidade;
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— Auditoria Especial junto a Comgas para apuracao do valor contabil
de uma agao da empresa; A
— Auditoria Especial junto a COHAB - referente pronunciamento sobre
forma de aquisigao de varias areas de terreno para desenvolvimen-—
to e execucao de projeto mutirao;
— Auditoria Especial junto ao CET - referente ao Consorcio CET/Tec—
nosan/Invermet.
Cumpre ressaltar, outrossim, que tais diligen—
cias alcangaram plenamente os seus objetivos, gracas as equipes de audi-
toria, ja conhecidas por sua dedicagao, e as novas equipes, formadas este

ano com a admissao de Engenheiros e Procuradores lotados na Assessoria ,

. .- .
que atuaram com empenho e eficiencia.

CURSOS

0 Tribunal, ao longo de sua existencia, tem se
preocupado com a constante reciclagem de seu pessoal, seja a nivel técqi
co, seja de apoio administrativo.

Nesse sentido, foi propiciada a frequencia de

servidores aos Cursos e Seminarios a seguir elencados;

—— SEMINARIO "0S EDIFICIOS DE ESTRUTURAS METALI-
CAS"
Periodo: 26 e 27.06.86
Promovido pela Associacao Brasileira dos Cons

trutores de Estrutura Metalica

— CURSO DE EXTENSAO UNIVERSITARIA VERSANDO SO-
BRE "METODOLOGIA PARA ANALISE E INDEXACAO DE
DOCUMENTOS"

Periodo: 21.08 a 11.09.86
Promovido pelo Departamento de Bibliotecono—

mia e Documentagao da Escola de Comunicagoes
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e Artes da Universidade de Sao Paulo

— CURSO DE EXTENSAO UNIVERSITARTIA EM ORGAMENTO E CON-
TABILIDADE PUBLICA
PerTodo: inicio 18.08.86
Promovido pela FIPECAFI (FEA-USP)

— "PROJETO ESTRUTURAL DE EDIFICIOS DE CONCRETO ARMADO
~ UM EXEMPLO PRATICO COMPLETO"
Periodo: 06.08 a 29.10.86
Promovido pela Eundagﬁo para o Desenvolvimento Tec-
nologico da Engenharia (Engenharia da USP)

-~ TII SEMINARIO SOBRE PREVIDENCIA MUNICIPAL
Periodo: 09 a 12.09.86
Promovido pelo IPREM

— II SEMINARIO DE ATUALIZACAO DE SISTEMATICA DE  AS-
SISTENCIA CARDIO-RESPIRATORIA PARA ENFERMEIROS
Periodo: 22 a 26.09.86
Promovido pelo INCOR-H.C. (FMUSP)

— CURSO DE PAVIMENTACAO ASFALTICA
Periodo:de 09.08 a 11.10.86
Promovido pela Fundagao para o Desenvolvimento Tec-
nologico da Engenharia (FDTE)

— CURSO DE DIREITO ADMINISTRATIVO
Periodo: 13 a 18.10.86
Associagao Paulista dos Magistrados

— CURSO DA FUNDAQEOAINSTITUTO RUI BARBOSA'

" Perfodo: 02 a 08.12.86 " |

— CURSO DE ENCERRAMENTO DE EXERCICIO E SISTEMATICA DE
PRESTAGAO DE CONTAS
Periodo: 09 e 10.12.86
Promovido pelo CEPAM
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EVENTOS

Esta Corte prosseguindo na manutenggo de represen
tantes em Reunioes promovidas por outros Tribunais, participou dos  se-
.guintes eventos: _
‘ — REUNIAO DOS TRIBUNAIS DE CONTAS E CURSO DA FUN
 DAGAO INSTITUTO RUI BARBOSA
Periodo: 02 a 08.12.86
Manaus - AM

— A.G.0. DA ASSOCIAGAO NACIONAL DOS MINISTROS s
CONSELHETROS E AUDITORES DOS TRIBUNAIS DE CON-
TAS
Periodo: 20.10.86
Santa Catarina

— PARTICIPACAO DA DELEGAGAO DOS TRIBUNAIS DE
CONTAS EM VISITA A REPUBLICA POPULAR DA CHINA
Periodo: outubro/1986 l .
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CONCLUSADOQ

Esta @ a sintese que me permito apresentar a Vossa Ex-—
celencia sobre as atividades do Tribunal no exerclcio de 1.986. Os Rela-
torios analiticos que a integram, detalhadamente feitos, espelham com fi
delidade os esforgos e os resultados alcangados.

Os Relatorios da Presideéncia constituem um registro o-
ficial e perene das atividades da Instituigao, representando, por isso ,
um dado historico de alta importancia.

A zelosa atuagao de Vossa Exceléncia, em que pese ter
sido um ano de grandes sacrificios, posto que de todos conhecida a difi-
cil situagao financeira que atravessa a Nagao, impGs uma clara e crite—
riosa escala de prioridades, o que possibilitou o transcurso do exerci—
cio financeiro com o atendimento de todas as necessidades essenciais do
Tribunal.

Com esse atento e cuidadoso acompanhamento orgamenta—
rio venceu-se mais um ano de intenso trabalho, com resultados plenamente
satisfatorios. ‘

Valho-me desta oportunidade para agradecer a Vossa Ex-
celencia a confianga e o estimulo com que sempre distinguiu esta S-D.G.
Fago—o, tambem em nome de todo o pessoal integrante desta Corte, que fun
ciona com elevado padrao de dignidade e respeito.

£ o Relatorio que submeto a Vossa Excel@encia.

Sao Paulo, 12 de marco de 1987

RIVALDO FTIALHO
Secretario-Diretor Geral

Substituto
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- ISECRETARTO-DIRETOR GERAL

EXPEDIENTE

Despachos em DOCUMETEOS svavevorverscasssoarassnssossasnsses 3,391
MemQ S—DDG..IIOIOQ'I.l.".ll'l.l!‘ﬂ..'lll‘...ll'.lll.“... 42
Of . SDG/GAB. vuveeenesnosonnesanssansennssarascnnannsaness 240

PATrECereS toeescersacsassanscsssonssosnmnsarsassnssensescsssssssa 282

la. Secao Administrativa

- ANOtAaCOeS sevevrnass veseenans ceeeanans e s esetana 107.710
Movimentagao de DOCUMENTOS .vuvevveeesavoneennssoenonans 13,522
Arquivamento de Pap€is ....eiievenn resiereseins crenens . 53.853

Jungoes de FOLhAs weveenesessrinssronsanennennasesssanss 23,270

Folhas Datilografadas .eeseeeeesonronsvannasos Cereeansan 16.735
Processos receb. e enc. P/Carga ..veiiinivecsns Ceresanaes 12.109
Mensagens TELEX: Transm 2.243
» Receb. : 460
Consultas: 34
2.737

Controle dos servigos afetos ao setor dos oficiais de Comunicagao:
SAIDA. . vvveevnnnannnnnnns . 474

Corresp. Entregues:....... 3.137



PROCESSOS DESPACHADOS PELO SR, SECRETARIO-DIRETOR GERAL E ENCAMINHA
DOS POR CARGA AOS SRs. CONSELHEIROS E DEMAIS ORGAOS DO TRIBUNAL, DU
RANTE O ANO DE 1.986

Cons? FRANCISCO GIMENEZ ..vuvsoevasossanaanonsoasnsses 311
Cons® DOMINGUES DE CASTRO (até 17.01)ceuveccacanvsooss 21
Cons? ALTINO MACHADO +usosunsesecnsosooorsnascscnnanss 402
Cons® IVAN DO COUTO vovevvnveenens Cereeeenncaaas oo 8
Cons® PLANET BUARQUE «usevvseascosaconsasnsssnasnonnen 1.792
Cons9 JOAO ALBERTO GUEDES ( & partir de 20.01)........ 175
AUD™D vvenuvnenvaenanaoccsnssnscsssasssvasssssssssasnas 5.108
AUD=T tvuveneoneasossosnoonsnososncosansosnssnserssnna 290
DeP.  toeevecenscesnccoosnscsonsonsosensersannosansaes 1
DT P varnrevonaososncooanssasionsassasssannenenonnns 23
S.TuRe vesevossoonsasnconssenns fheeeaenas Ceeesensenans 3
Serv. Medico vovevecenccans Creaees Ceseeeraarenanuas cen 1
DT Ae cevevennnes b ereurscascossaeantiasosscansanes 590
BT e teeereeieannasennasoasesasssssssasscacsnssnnsanno 764
CONT.  wveuueevorennaoaasaaannsanssasssasscscensnssnns 238
CARTO  veeeeenenneaeoeessessnnanoeesoessnnnnnseeens 257
SAr  ciciiicnes Cereenans Ceeeveroneetreottuacascnnonn 43
SeP. teseressecseanecocisenccatsstenesariecuaveasans 50
108. SaAr  eeneneennneenaerecarennterettrraaeanaaens 128
118 SeAr  cevreieresessrerenenaas ceeanaen Ceeravaeaens 5
1280 SuAt  teeeeerennccanacsactacestresternnsrans R 1.297
Pres. .eveecesscancescsans tecersessrassratusesasanben 1
Proc. Fazenda ....... Cebesescwsssensusteesnne s cuasoans 12

D-C-Fo R R RN R RN BRI R RN I N A AR A B BN 240

D.BID. 0 8 09 9 0.6 405 66 S P DSHE RD IS DLFENDEIESEROSHEGIIESREN

] TOTALS v vsvnsnes 11.761
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SUBSTITUTO DO CONSELHEIRO PLANET BUARQUE

BG (27331'05) IOO.QIODCOI"..QQ'DOIDDIIICO'll'."'

(01.5 30'06) '..ll..IU'O.lﬂﬁ'..lﬂl.“.'\!'l..}.lll‘

SUBSTITUTO DO CONSELHEIRO ALTINO MACHADO

AS (30 3 31,10)

s

.nggptg.oo-lc."!p!n'cln'.pgon!c!q

(01

i

31.11) B.ICIQDl,lQQl!..QIQOIOGGOD'OQQGQ'QOD

10
214

224

147

160
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SECRETARIA PROCESSUAL
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SECRETARIA PROCESSUAL

Senhor Secretario Diretor Geral

Em cumprimento a R, determinagao de Vossa Se
nhoria, apresento, na qualidade de Secretario Processual que
fui no decorrer do exercicio de 1986, o demonstrativo de todos
os trabalhos executados pelos Departamentos que integram esta
Secretaria.

0 anexo | refere-se as atividades desenvolvi
das pela Assessoria Técnica, Areas Juridicas, de Engenharia e
Econdmico~Financeira, bem como a ka. Segao Administrativa (ex
pediente da Assessoria Técnica).

0s anexos !, |1l e IV contéem, respectivamen
te, elementos sobre os Departamentos de Auditoria - Administra
coes Direta e Indireta, bem assim o Departamento Processual,

Ainda, concernentes as atividades que se de
senvélveram nos Departamentos de Auditoria, foram realizadas
auditorias especificas por solicitagao do Executivo, do Legis
lativo; e ainda a auditoria procedida no Departamento de Satde
Escolar, cuja matéria constante do TC n9 4.274/86 trata da in
cineragao de alimentos destinados & merenda escolar, bem como
a auditoria sobre IPTU, pela Assessoria de Engenharia, ambas
por solicitagao do conselheiro Paulo Planet Buarque.

0s trabalhos dessas auditorias foram executa

dos acompanhando a dinamica que vem se estabelecendo nesta




il

Egregia Corte, a despeito do grande desfalque apresentado em
nosso quadro de funcionarios. Tal feito vem nos comprovar o
espirito de colaboracao de nossos servidores remanescentes |,
como bem o destaca a Sra. Diretora do Departamento Técnico
Processual, uma vez que este Departamento também acompanha os
processos de inovacoes que se desencadeiam neste Tribuna!,
fazendo frente as mesmas dificuldades relativas a rotativida
de e defasagem de servidores.

De outra parte, destaca-se a pésquisa efe-
tuada, junto ao Setor de Arquivo, em processos de Aposentado
ria, referentes aos anos de 1973, num total de 2.188, com o
objetivo de se calcular a porcentagem de atos de aposentacao
por invalidez de servidores com tempo de Servico Municipal
inferior ou igual a 10 anos e 11 meses.

Quanto a implantagao do Sistema de Computa
¢30, previsto para dezembro de 1985, por decorréncia de gre-
ve na PRODAM, so veio a ocorrer no més de junho de 1986. As-
sim, os dados técnicos correlatos a todo desenvolvimento des
te Orgao, referentes ao exercicio em epigrafe, vém compondo
© anexo |V deste Relatorio, em registros que cuidam de nos-
so teleprocessamento.

0 anexo V, por fim; evidencia o trabalho
levado a efeito nesta Secretaria, considerada também sua Se-

¢ao Administrativa.

RUY BRANCO DE ARAUJO
Secretario Processual

exercicio de 1986
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ASSESSORIA TECNICA

QUADRO |

MOVIMENTACAO GERAL DE PROCESSOS E EXPEDIENTES DE 31/12/85 a

15/01/87.

I, Processos remanescentes em 31/12/85 ..... e 3.807
1. Processos entrados no periodo «...iovvuveeenreens 4,122
[1l. Processos saildos no perfodo «...ceeeiriienananennn 6.699
IV. Processos em tramitagao ou estudo ..... Ceee s 1,230

QUADRO Il

PROCESSOS DE CONTRATOS DE OBRAS, PRESTACAO DE CONTAS, PENSOES

E DIVERSOS

(setor Juridico)

I Processos remanescentes em 31/12/85 ...vovuvennnn 129

1. Processos entrados nNo periodo ...ceieeviecnnenacne 1.555

[11. Processos safdos no perfodo ....coveverenevenennen 1.458

V. Processos em tramitacao ou estudo ....ieiiiaenen 226
QUADRO. 111

PROCESSOS DE APOSENTADORIA

(Andlise sob o aspecto juridico - e = conferéncia aritmética

dos calculos)

I, Processos remanescentes em 31/12/85 ...covvevnnnn 3.678
1. Processos entrados no perfodo «..oevivenenanevenne 2.567
‘lfl. Processos saidos no PEriodo v eeroronaeresuen 5.241

IV. Processos em tramitagao ou estUdO v vverinae e 1.004
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QUADRO 1V

PROCESSOS DE OBRAS E CONTRATOS

(Setor de Engenharia)

I, Processos remanescentes em 31/12/85 ........ e 21
I'l. Processos entrados no periodo ..................... 270
I''t. Processos saidos no perfodo N 220
V. Processos em tramitacido ou estudo e 71

QUADRO V

PROCESSOS DE CONTRATOS, BALANGCOS E OUTROS

(Setor Econdmico-Financeiro)

I. Processos remanescentes em 31/12/85 ...... ce . 0
l'l. Processos entrados no Periodo .....viviinunnn... 13
111 5Processos safdos no perfodo ......vvuuunnnnnn. .. 10
V. Processos enm tramitacao ou estudo ................. 3
QUADRO VI

PROCESSO0S DE PENSAO

(Andlise sob o aspecto juridico - e -'conferéncia aritmética
dos calculos).

. Processos remanescentes em 31/12/85 ..o, 601
1. Processos entrados no perfodo ..... e e 159
I'll. Processos safdos no periodo e e i e 722

IV. Processos em tramitacao ou estudo ................. 38
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'DEPARTAMENTO.DE‘AUDLTORkA: #,.ADM+NLSTRA§K0<DLRETA

Este Departamento, compoe-se de duas Divi-

soes Tecnicas:

A Divisdao de Tomada de Contas com duas Se-
coes Teécnicas, tem a incumb&ncia de examinar as contas anuals
e as prestacoes de contas de adiantamento do executivo, Legis
lativo e Tribunal, as transferéncias de recursos federais a-
1ém das subvencgdes socials e auxilios concedidos, pela munici
palidade &s entidades assistenciais, hospitalares, médicas,

etc.

A Divisdo de Fiscalizacdo Orgamentadria com
trés Secoes Técnicas, examina as licitacoes, Contratos, ter-
mos Aditivos, Ordens de Execucdo de Servigos, Atos Determina-
- tivos de Despesas e demais terhos, e ainda as execugoes con-

tratuais, bem como acompanhamento concomitante de licitagoes.

No decorrer do exercicio de 1.986, este De

partamento realizou as seguintes auditorias especificas:

a - SOLICITAGAO DO EXECUTIVO

1. TC-  008/86
2. TC- 240/86
3. TC~ 943/86

Situagac do Teatro Municipal;
Controle de frequéncia do pessoal;
Irregularidade nos frigerificos  da
Pénha, Lapa e Mercado Central;
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TC-  1.900/86
TC~ 2.804/86
TC-  2.971/86
TC-  4.729/86
TC-1.346/86.05
TC-1.604/86.07

Almoxarifado da Merenda ‘Escolar (fa-

lhas na movimentagao e - conservagao
dos alimentos;

Verificacao dos livros editados pelo
Departamento do Patrimdnio Histérico.

Irregularidades no fornecimento de ma

terfais. adquiridos por FABES;

Descontos irregulares em pagamentos e
fetuados a funcionarios sujeitos a de
dugao pof pensaojalimenticiaj |
Sindicancia para apurar irregularida-
des ocorridas no frigorifico da Penha;
Irregularidades nas Usinas de asfalto;
Auditor Global na COGES.

‘No TC-3911/86, foi efetuado estudo so

bre o trabalho intitulado ' ANALISE
INSTITUCIONAL DE 1.983 a 1.985 do De~

partamento de Sadde Escolar'.

b - SOLICITACAO DO LEGISLATIVO

I.

TC-

TC-6.285/86.08 -

TC-

3.767/86 - Verificagao das atualizagdes de

5.698/86 -

rea-
justes de precos das Atas de Regis~
tros de Pregos;

Informagoes sobre despesas com ilumi-
nagao plblica; .

Verificagao da receita e funcionamen-
to das catracas do Estadio Municipal

do Pacaembi;
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C. SOL|C|TAQAO'DO'CONSELHEPRO'PAULO'PEANET'BUARQUE.

TC- 4.274/86 - Incineracdo de alimentos destinados

a merenda escolar;

0s nossos auditores participaram na
auditoria sobre IPTU,. realizada pe-

la D. Assessoria de Engenharia.

Foi expedida em 06/11/86 as Instrugdes n2. 01/
86 com vigéncia a partir do exercicio de 1.987, que ira modl
" ficar profundamente a sistematica de exame dos instrumentos

contratuais.

Qutrossim, destacamos ainda, que durante o ano
de 1.986, foram expedidos 1.448 telex e oficios, solicitando
documentos faltantes e esclarecimentos para instrucao de pro

cessos.

Para melhor visualizacao e compreensao apresen

tamos os quadros demonstrativos de n?¢s. 1 a V.
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QUADRO. T

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA
ADMINISTRACEO DIRETA

RESUMO DA MOVIMENTAGAO DE PROCESS0S

- N e - ™
UNIDADES SALDQ EM ENTRADAS SATDAS SALDO EM
- 31.12.85 31.12.86
GAB = AUD 479 28.736 28.953 262
DFoO 1.653 9.753 10.530 876
DTC 534 3.017 3.459 92
TOTATL 2.666 41.506 42,942 1.230
— \_ A - J

S




. QUADRO . II

e

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA
ADMINISTRAGAO DIRETA

PROCESSOS EXAMINADOS

-

/
DI SCRIMINAQ'AO QUANTIDADE
PRESTACAO DE CONTAS - ADIANTAMENTOS 3,060
LICITACOES, CONTRATOS, TERMOS ADITIVOS E OUTROS 10.557
BALANGOS E BALANCETES 50
AUXILIOS E SUBVENGOES 249
FUNDOS FEDERAILS 2
DIVERSOS 17
TOTAL « + o ¢ o o o o o s o o o o o s 13.935
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QUADRO IIY
Eaaase eSS

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA
ADMINISTRACAQ DIRETA

ACOMPANHAMENTO CONCOMITANTE DE LICITACAO - " acL "

UN ; DADES QUANTIDADE /DFQ,
SECRETARIA DE VIAS POBLICAS - syp 7
SECRETARIA DE SERVICOS E OBRA: - $50 16
SECRETARIA DO GOVERNO MUNIC:F;T' NEMAT ) 4
TOoT A L, .... e, 27
N —




' QUADRO IV

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA
ADMINISTRACAQ DIRETA

DILIGENCIAS REALIZADAS

(" UNIDADES Y DFO Y DIC h TOTAL
SECRETARTIA DAS FINANCAS 59 819 878
SECRETARIA DA ADMINISTRAGRO 24 - 24
SECRETARTA DO ABASTECTMENTO 35 - 35
SECRETARIA GERAL DAS SUBPREFEITURAS 95 - 95
SECRETARIA DA HABITLE DESENY, URBANO 5 - 5
SHCRISARTA DE BSPORIES 74 - 74
SECRETARIA DE PLANEIAMENIO 3 - 3
SECRETARIA DE HIGIENE E SAODE 11 - 11
SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL 11 - 11
SECRETARTA DA CULTURA 56 - 56
SECHETARTA DA EDUCACHO B B.IESTAR SOCIAL| 37 - 37
SECRETARIA DOS TRANSPORTES 8 - 8
SECRETARTA LE SERVIGOS E OBRAS 12, - 12
SECHETARTA DE VIAS PUBLICAS 44 - 44
CAMARA MUNICIPAL 6 122 128
TRIBUNAL DE CONTAS - 38 . 38
PAULISTUR 22 - 22
EMPRESA MUNICIPAL DE URBANIZAGRO 21 - 21
ENTIDADES SUBVENCIONADAS ' - 88 88
ESTABELECIMENTOS COMERCIAIS - 14 14
DIVERSOS ( AUDITORIA DO PONIO) 116 - 116

TOTAL o o o o s ov s 639 1081 . 1.720

. A N AN
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QUADRO \'4

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

ADMINISTRAGAQ DIRETA

COMPOSICAO DO PESSOAL

( "C_ A R G O s ) Y )
EFETIVO/CONTRATADO EM COMISSAO AUDD | DFO | DIC | TOTAL
Contador Chefe Diretor Departamento 1 - - 1
Contador Chefe Diretor Divis3o - 1 - 1
Contador Chefe - - 1 - 1
Auditor IT Contador Chefe - 2 1 3
Auditor IT - 1 - 5 6
Auditor I Diretoar Diviszo - - 1 1
Auditor I - - 8 3 11
Contador Gontador-Chefe - - 4]. 1
Contador - - 12 5 17
Assistente Técnico - -~ 1 - 1
Assistente Cant3bil - - 2 1 3
Técnico em Contabilidade~Chefe | Chefe SEcio Adm. 1 - - 1
Técnico em Contabilidade - 1 2 1 4
Oficial Administragiio Geral - 2 5 3 10
Cantinuo - 2 - - 2
TOTAL. ... ..... 8 34 21 63
A A
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DEPARTAMENTO DE AUDITORIA - ADMINISTRACAO INDIRETA

Este Departamento & composto de duas Di

visoes Tecnicas :
1- Divisao de Fiscalizagao de Autarquia e
Empresa Publica (DFA).

2~ Divisao de Fiscalizagao de Sociedade  de

Economia MIsta e Fundagao (DFE).

A sistematica de trabalho adotada desde

1980 continua a ser aplicada, com excelentes resultados ,

atraves de auditorias especificas programadas e equipes
pre-determinadas, as quais- apresentam relatorios periodi
cos (RAE's), facilitando o acompanhamento dos trabalhos

bem como permitindo a elaboragao dos Relatorios Finais re-
ferentes as contas da Entidade, com maior presteza e flexi
bilidade. |

Paralelamente a esta sistematica conti
nua tambem em pratica o Acompanhamento Concomitante de Li-
citagio (ACL's) onde s3o relatados os procedimentos adminis
trativos adotados pela unidade licitante, estendendo-se es
te relato ate a homologacao do certame. Posteriormente,quan
do da lavratura do respectivo instrumento contratual,' e

procedida a inspegao e pronunciamento sobre a regularidade

formal do mesmo.




As entidades fiscalizadas estao ju-

risdicionadas as Divisoes de Fiscalizacgao, a saber :

D. F. A.
SERVICO FUNERARIO Autarquia
HOSPITAL MUNICIPAL Autarquia
IPREM Autarquia
EMURB Empresa Publica
FUNAPS Fundo de Atendimento a Popu-

lagao Moradora em Habitagao

Sub-Normal.

D. F. E,
CET Sociedade Economia Mista
CMTC Sociedade Economia Mista
COHAB Sociedade Economia Mista
ANHEMBI Sociedade Economia Mista
PRODAM Sociedade Economia Mista

MUSEU ' Fundacao
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Para melhor visualizacao dos trabalhos

desenvolvidos, seguem os quadros demonstrativos :

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

ADMINISTRACAO INDIRETA

RELATORIOS DE AUDITORIA ESPECIFICA ~- RAE's

ENTIDADE DFA DFE TOTAL

IPREM 29 - 29
SERV.FUNER. 13 - 13
. HOSP .MUNIC. 16 - 16
"EMURB 18 - 18
FUNAPS - - -
CET ' - 22 22
COHAB - 23 23
CMTIC - 31 | 31
MUSEU - 05 05
ANHEMBL - 22 22
. PRODAM - 23 23
~ TOTAL 76 126 202
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ACOMPANHAMENTO CONCOMITANTE DE LCIITAGAO - ACL's
ENTIDADE DFA DFE TOTAL
IPREM 08 - 08
SERV.,.FUNER, 17 - 17
HOSP ,MUNIC. 11 - 11
EMURB 35 - 35
FUNAPS - - -
CET - 21 21
COHAB. - 15 15
CMTC - 17 17
ANHEMBI - 15 15
PRODAM - 10 10

TOTAL 71 78 149




PROCESSOS EXAMINADOS

#

~ CONTEGDO DFA DFE TOTAL
Prestagao de Contas 242 - 242
Contratos 132 119 251
Licitagoes , 90_;  - 90
Balangos/Balancetes | 22 106 128
Termos Aditivos 88 - 88
Ata Registro Pregos 13’ - 13
Subvengoes 7 - 03 03
Atos Deter.Despesas 13 - 13
Rel.Aud.Espec.-RAE 76 169 245
Acomp . Concom.Lic.~ACL 71 185 - 256
Diversos 36 37 73
TOTAL 783 619 1.402
DILIGENCLAS ETFETUADAS
ENTIDADE DFA DFE TOTAL
IPREM 152 - 152
SERV,FUNER. 210 - 210
HOSP.MUNIC. 195 - 195
EMURB 172 172
| FUNAPS 39 - 39
CET - 170 170
COHAB - 162 162
- CMTC - 199 199
| MUSEU - 17 17
| PRODAM - 139 139
ANHEMB I - 155 155
TOTAL 763 842 1.610
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NOTA : O numero de Diligéncias refere-se ao NOUMERO DE
’ DIAS trabalhados nas entidades e nao ao NUMERO
DE HOMEM/DIA.

ALDITORTIAS ESPECIAILS

ENTIDADE DF A DFE . TOTAL
IPREM 2 - 02
SERV.FUNER. 0L - 01
HOSP.MUNIC. 02 - 02
EMURB ' 01 - 01
CET - 01 - | 01
COHAB - 02 02
cMTC - 03 03
MUSEU - - -
ANHEMBI . - 02 02
PRODAM - 01 01
coMeZs - 01 01
TOTAL 06 |10 16

Mensalmente, a la. Segao Téc-
nica da D.F.A., realiza no SERVIGO FUNERKRIO DO MUNICI-
PIO DE SAO PAULO, auditoria para a Vefificagao dos pro
cessos de adiantamentos, referentes as despesas de Car-

torio.
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RELATORTO ANUAL DAS CONTAS
ENTIDADE -~ EXERCICIO DFA DFE TOTAL
 IPREM 1985 01 - 01
SERV.FUNER. 1985 01 - 01
HOSP .MUNIC. 1985 01 - 01
EMURB 1985 01 - 01
FUNAPS 1983 01 - 01
1984 01 - 01
MUSEU 1985 - 01 01
COHAB 1985 - 01 01
PRODAM 1985 - 01 01
CET 1985 - 01 01
ANHEMBT 1985 - 01 01
MOVIMENTAGAO DE PROCESSOS
SETOR SALDO EM ENTRADAS SATIDAS SALDO EM
31.12 .85 31.12.86
GAB /AUD 299 3.544 3.840 13
DFA 224 811 795 240
DFE 288 551 619 220
TOTAL 811 4.916 5.254 473







DEPARTAMENTO PROCESSUAL

Conquanto expressivas as pecas anexas, que reproduzem
pormenorizadamente o trabalho levado a efeito com zelo e
propriedade pelos senhores funcionarios, a quem aproveitamos
a oportunidade para agradecer a colabcragao prestada, permi

timo-nos ressaltar alguns dados que nos pareceram de relevo

Assim a Secdao Administrativa de Protocolo e Arquivo

em 1.986, recebeu:

20.863 (Conjuntos de Documentos)

+ 5.341 (Processos e Expedientes Administrativos-
Orgaos Externos ao TC)

=26.204 (Total Geral)

Até 23/12/86, foram autuados 12.694 processos e 12.824
juntadas de documentos aos Processos em tramitagao pelo Tri

bunal.

Destacamos que, tendo em vista a Implantagao do Siste
ma de Computacao e em especial o reduzido numero de funcio
narios com que pudemos contar no exercicio em questao, del

xamos de autuar 686 pecas assim constituidas:

383 (Conjuntos de Documentos)
179 (Aposentadorias)
124 (Adiantamentos)

686 (Total Geral)
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Ha registro de 19.105 Processos arquivados (peloSis

tema Original e o de Controle de Processos - TCMSP x PRODAM),

posto que analisados e julgados.

Em 1.986, relativamente a retificagdes de juncgoesde
folhas em Processos TCs., essa Secao Administrativa deixou
de proceder a verificacdo da paginacao dos autos e devida
regularizacao, dada a falta de servidores. Servigo esse que
passou a ser executado pela Sra. Chefe da 7a. 5.A., bem co

mo pelas Sras. Taquigrafas.

A movimentagao interna de Processos foi da ordem de
213.347 tramites.

Temos a apontar tambéem que foram desarquivados 2.982

Processos TCs. e consultados 2.084.
Foram expedidos:

389 (0ficios)

131 (Memorandos)

559 (Expedientes de Aposentadorias)
7.064 (Processos Administrativos)
8.143 (Total Geral)

A Secao de Protocolo e Arquivo acusa, ainda, o nﬁmg
ro de 876 0ficios S.D.G. correspondidos, e mais o nuamero
de 1.072 Mensagens Telex, sendo 917 correspondidas e 155

nao correspondidas.

Com respeito ao Teleprocessamentoc registramos:
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TRANSACOES (T) e DIAS TRABALHADOS (D)= RAZAO T/D

Média no perfodo de .17 de junho (implantagao do sistema)
23 de dezembro = 528,42 T/D.

o8]

Tramitacao de Processos TCs. - ngitagéo/ Tramitacao

86.724 (Vide TC. 72.000788.86.06).

i

Quanto as atividades cartorarias, foram expedidas 5k
certidoes, 11 intimagges, 181 memorandos, efetuadas 163 di
ligéncias externas, 04 notificagaés, 58 classificacoes de
atas - Pleno, 50 classificagoes de relagoes - Jufzo Singu
lar, 35 confecgoes de dossiés, 45 confecgoes de fichas, 07
organizagoes, numeragdes e preparagoes de livros de deci
soes, 08 trocas de capas - recursos, 177 apensamentos de de
fesas, 47 controles de prazos, 37 atendimentos de memo ran
dos da P.F.M., k6 retificagoes de decisoes de Juizo Singu
lar efetuadas nos Processos e Livros de Cartorio, 15.17kcon
troles de transito em julgado e 15.174 registros, sendo -
11.676 decisdoes do Juizo Singular e 3.498 acdrdaos do Tribu
nal Pleno. Além das atividades especificadas acima, foram
Cadastrado§ 2.200 resultados de Julgamentos de Processosnos

Terminais de Computagao.

Relativamente aos servigos auxiliares do Plenario, o
Setor de Taquigrafia procedeu ao apanhado de 61 sessoes en

tre ordinarias, extraordinarias e especiais.

Na Divisao Processual foram registrados, resumidamen

te, 0s seguintes dados:

Constaram de pautas 3.236 Processos e foram decididos
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em Juizo Singular 11.676, sendo a despesa envolvida na mon
ta de Cz$ 4.815.231.540, 32,

No Pleno foram apreciados 3.498 Processos, resultan
do na composigao de 61 atas e respectivos acérdaos. No Jul

zo Singular registrou-se o total de 11.676 Processos, or

ginando 50 Relagoes de decisGés e respectivas publicacdes.

A comunicagao com os 6rgaos da Administragao, para
fins de solicitacao ou requisicao de elementos de instru
cao processual, bem como de encaminhamento de pastas rela
tivas a Balangos, € feita através de expedigao de oficios

que atingiram o numero de 1.490.

Comunicédos efetuados por esta Diretoria, quahdo da
devolugao de PREFs. e EXPs. informando o julgamento, a da
ta da pub!icaggo e o Conselheiro Relator, atingiram o.nﬁmg
ro de 77,

A Ja. Segao Administrativa apresentou o seguinte de
sempenh.-. '

- servigos inerentes ao Departamento Processual;
~ arquivamento de Comunicados e Ordens -Internas;

- controle de quadros de Balangos da Administracao Direta-
Prefeitura, Camara, Fundos Federais e Tribunal, bem como
da Administragao Indiréta -~ Sociedades de Economia Mista
Autarquias e Fundacoes;

4

- encerramento mensal do livro de ponto, e, até Setembro ,
controle dos cartoes de freqUéncia dos estagiarios;

- recebimento e expedigéo de Processos Administrativos;

- datilografia e expedigao de memorandos no total de 91;

- colaborou com esta Diretoria nos servicos de Protocolo
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e Arquivo, tais como: juntada de documentos aos Processos
autuados, conferéncia de numeracao de folhas para encami
nhamento dos Processos ao Arquivo e, desarquivamento de
Processos com atualizagoes das respectivas fichas;

- colaborou, ainda, com a Segao de Pauta, na juntada de fo
lhas aos Processos em devolugao a Prefeitura; :

- participou da pesquisa efetuada, Jjunto ao Arquivo, em Pro
cessos de Aposentadoria.

Esta Diretoria realizou ainda:

- Reunioes de acompanhamento e orientagdo do Siste
ma de Controle de Processos, definitivamente  implantado no
més de junho préximo passado. Apds sua implantagao verifica
mos diflculdades e necess!dades de adequagdes o gue nos leva

a consultar, quase que diariamente, a equipe da PRODAM,

- Coordenagao e orientacao em pesquisa efetuada, jun
to ao Setor de Arquivo, em Processos de Aposentadoria. Foram
examinados os atos de aposentagéo por invalidez, de .servido

res com tempo de Servigo Municipal inferior ou igual a 10

anos e 11 meses.

Verificados oOs Processos TCs. dos anos de:

EXERCTICIO AUTUADOS INCIDENTES PORCENTAGEM %
1.973 282 25 8,86%
1.976 363 29 7,99%
1.979 Loh 38 9,41%
1.981 832 33 3,97%
o nsey 207 26 8,47%
TOTAL 2.183 151 6,90%
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Trabalharam na Pesquisa, supervisionados por esta

Diretoria:

Ana Gloria Guerra do Nascimento
Thais Helena Macedo Nogueira

Divisao de Cartdrio

Nadina Yassuko Facunte
Vitor Rolf Laubeée
Ronaldo dos Santos

José Elias Fogaca
Divisao Processual

Alice Maria Moura de Quadros
Vera Penteado C3ndido Gomes
Teresina Marta Musomessi

Adauto Matias Cardoso

Com DESTAQUE € de ressaltar-se .que este Departamento,

somente no exercfgio em tela, sofreu:

I- a perda de 17 (dezessete) funcionarios e 04 (qua
tro) estagiarios;

2- a implantagao do Sistema de Computagao sem a con
tratagao de profissionais especializados;

3- a cess3ao de elevado numero de servidores, uma
vez que foram designados a participarem de todo
o periodo eleitoral numa média de 05 a 15 dias;

k- greves gerais de mejos de transportes.

Esses fatores aumentaram, de forma gritante as difi
cuidades ja existentes nas tarefas diarias, ocasionando atra
$0Ss na conclusao dos servicos afetos a cada secao, o que se

reflete, por exemplo, no retardamento de autuacoes e documen
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tos, pois que os hoje executados datam de Dezembro/86.

Este Departamento, para relativa acomodacao das tare
fas e prazos, frente a realidade exposta, abriu mao de sua
organizacao interna criando uma Unidade despersonalizada, uma
vez que os servidores remanescentes se imbuiram de total espl
rito de colaboracao, executando todas as tarefas processuais
com a finalidade de cumprimento de prazos, 0 que neste momen
to se traduz pela inexisténcia das atribuicoes de cada Divi
s3o, nao mais correspondendo a realidade do Organograma desta

Corte.






SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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SECRETARTIA ADMINISTRATIVA

A SDG

Senhor Secretario-Diretor Geral

Em cumprimento a determinacao de Vossa Se
nhoria, encaminhamos o relatodorio das principais atividades

desta Secretaria Administrativa durante o exercicio de 1987.

Os trabalhos foram desenvolvidos atraves
do Departamento de Contabilidade e Financas, do Departamento

Administrativo, da 3a. Segao Administrativa e da Comissao de

Licitagoes.
Todas as metas propostas pelo Senhor Presi

dente foram atingidas e o mérito cabe aos servidores que sem

pre estiveram receptivos e dispostos na execugao das tarefas.

A Presidencia desta Corte e o Senhor Secre
tario-Diretor Geral nunca nos faltou com o apoio e o incenti

vVo.

JOAO BAPTISTA ANDRADE GONGALVES

Secretario Administrativo
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Viagens a servico
Memorandos

Plantao de Motorista
Expedientes

Offcios expedidos

Movimentagao de processos

CORRESPONDENCIAS EXPEDIDAS

Telegramas
Cartas para o exterior
Cartas nacionais

Cartas registradas

EXPEDIENTE

61
69
50
1.001
15
3.160

03
190
7.860
52

COTAS EM PROCESSOS RELATIVOS AOS ASSUNTOS:

Assuntos diversos
Contagem reciproca
Salario-esposa
Salario-familia
Abertura de licitacao

Adjudicagao

Pagamento aos membros da C.L.

Abertura de credito

415
09
13
35
42
40
12
01



Baixa patrimonial

Empenhos

Renovagao de contratos e reajustes
Pagamentos autorizados pela S.D.G.

Gotas Contabilidade

Adiantamentos sujeito a prestacao de contas

Prestacao de contas

Liberagao de caugao

Cancelamento de empenho
Adicionais por tempo de servigo
Averbacao de férias

Pedidos de exoneragao

Averbacao por tempo de servigo
Prorrogacgao para posse

Concessao e substituigao de F.G.
Cursos

R.D.P.E.

Férias - substituigao e sobrestamento
Licenga sem vencimentos

Horario de estudante

Certidoes: funcionmarios e firmas
Justificativas de faltas

Gala

Nojo

Comissionamentos

Processos para o arquivo
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10
283
22
228
320
39
102
10
20
88
11
11
07
20
04
29
12
31
02
41
80
29
09
23
01
770







1.2,
2.
2'].
2.2,

COMISSAO DE LICITAGOES

LICITACBES

Tomada de Precos

Realizadas ..uveveiinnnnernenonnnneenas .. 04
Total adjudicado ........ e e Cz$ 1.074.724,00
Empresas participantes +..viviverneaess 16

Carta Convite

Realizadas ........... DR RN 38
Total adjudicado vvevevrnneeneeesnennss Cz8 663.437,18

Empresas participantes .. .....cvvvvenns 91

REUNIDES

Preliminares -

E]abofagéo de Editais, escolha de firmas a serem égnvi
dadas, designacao de data e hora para re&ebimento e ébei
tura das'proposfas, publicacgao, expedigéo‘ de correspon
déncia e verificacao de ‘detalhes peculiares ao ijeto‘da

licitacao.

Total das Atas Preliminares ...... .

Recebiménto e Abertura

Recebimento e abertura das propostas, com a participagao
das empresas interessadas, constando de duas fases: a
la, de habilitacao e a 2a. de abertura das propostas, con

forme a modalidade da licitacao.

Total das Atas de Recebimento e Abertura «........... 42
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2.

Julgamento

Elaboracao de grade de pregos, analise das propostas,

testes com as. amostras e escolha da melhor proposta.

Total das Atas de Julgamento .......eoueuas cieeeeeess 3b

TOTAL GERAL DAS REUNIDES ...vvuvensnn et e et aese . 116

CORRESPONDENCIAS

Expedidas para as empresas participantes de licitacao
por Carta-Convite, aos Sindicatos - para as Tomadas de

Pregos, relatorios e publicagoes.

TOTAL ittt et Ce e e e et 117

PUBLICACOES

No "Diario Oficial do Municipio de S3o Paulo" e no "0 Es
tado de Sao Paulo', tornando pidblicas as licitacoes, bem

como adjudicando o objeto da licitacao as firmas vencedo

ras.

TOT AL ittt ittt et ittt ettt teennnnees e e e 85
RESUMO

LICITAGCOES REALIZADAS ...... Y 1

VALOR DAS ADJUDICACOES ....iveinnennnn. Cz$ 1.738.161,18
REUNTOES ittt it ittt ittt e ettt ennnennn 116

EMPRESAS PARTICIPANTES DAS LICITAGOES.. 107

PUBLICACDES vttt ittt ittt et et e eennens 85

CORRESPONDENCIAS EXPEDIDAS ............ l|7i
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Componentes

Presidente: Vanda de Oliveira Pasqualin

Secretaria: lara dos Santos Fernandes
32 Membro: fraci Alves da Silva
Suplentes: Jandira do Amaral

Cristina M.W.M. Castro

Substituta designada: Vera Penteado Candido Gomes

Supervisao: Sr. Joao Baptista Andrade Gongalves







DEPARTAMENTO

DE CONTABILIDADE E FINANCAS

0
pelo Departamento de

do ano de 1986, esta

8a. SECAO ADMINISTRATIVA

relatorio dos

Contabilidade

expresso nos s

Informacoes em pProcessos.

DespachosS..cveesscass
MemorandoS...seo 05600
OFfTCioSeeerernonennns
Requisigoes..veuonrens
Documentos arquivados

Cargas de processos..

Cargas de documentos..

Juncoes de folhas.....

.

°

.

trabalhos

e Financgas,

81

desenvolvidos

no

eguintes dados:

Memorandos p/ Comissao do Orgamento...

Livros de documentos contabeis numerados

DIVISAO DE CONTABILIDADE

Setor de Processamento Eletromico

RAZAO

Abertura de
- Sistema
- Sistema
Langamentos
- Sistema
- ?istema
Financeir

- Sistema

- Sistema Economico

[»]

(Débito/Credito)..

ficha do Razao:

nas fichas do Razao:

Patrimonial (Debito/Credito).

Patrimonial..:.eeceooeoseososnessossossoa

Orgamentério/Financeiro/EconSmico...

---------

Orcamentario(Debito/Credito)........

(Débito/Credito)......

.1

p/encadernacgao

decorrer

.698
430
61
104
142
304
.550
238
420
71
64

465
229

...9.003

...1.656

..3.534
..2.210

oS
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Balancetes:

- Sistema Patrimonial...eeeseersoonssnososossssoeosassss 12
- Sistema Orcamentario/Financeiro/Econdomico.....cvouven 36
EXECUCAO ORCAMEWTARIA -~ EMPENHOS
Autenticacao das Notas de Empenho (incluindo a ficha)... 824
Autenticacio das Notas de Cancelamento Empenho (imc.ficha) 335
Sumario das Notas de EmMpPenhoS..esoeevsessrsssssssaassases 190
Resumo Geral das Despesas Empenhadas................f... 213
Demonstrativo das Disponiblidades Orgamentarias......... 223
Demonstrativo da Situacao Orgamentaria - DESPESA........ 12
Demonstrativo da Situacao Orgamentaria — RECEITA........ 12
Abertura de Fichas do Controle de verbas—- Receita/Despesa.. 56
SECAO TECNICA DE EMPENHOS E EXECUCAO ORCAMENTARIA
Conferéncia - Demounstrativo da Sit.Orcamentaria~RECEITA. 12
Conferéncia - Demonstrativo da Sit.Orcamentaria-DESPESA. 12
Confer8ncia - Demonstratives Diarios das Disp.Org¢ament.- 239
Confer@ncia - Sumario das Notas de Empenho Emitidas..... 200
Conferéncia ~ Resumo Geral das Despesas. Empenhadas...... 200
Informacgoes em DL OCESSO8 e v e evvenonsssossossssnsnsennsseslal5h
Reservas em Verbas OrcamentariaS....coeeeesnesesosasescss D21
Baixa de Reservas de Verbas...oeeessessasvasssssesrsnsss 500
Emissdo de Notas de EmMpPenho...eecoceseensssonsansansasss B24
Emissao de Notas de Cancelamento de Empenho.....evevcaess 335
Calculos OrcamentArios..ve.eeeeeseveossnnnssnanconsenees 205
Controles das Despesas Contratadas...oscessvovsaesssosas 360
Analise das Prestagoes de Contas.,..s..;................ 107
Analise das Contas TelefonicasS..ieveunrsossorsoasasanesss 3602
Memorandos ExpedidoS .. e veveneoonososcnsssssosansssesansoe 15
Resumo das Fls. de Pagamento,p/Efeito de Empenhos....... 54
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Resumoc das Folhas de Pagamento, p/ efeito de empenhos
suplementares.........Q................................ 111
Relacao de Funcionarios p/ desconto de servigos telefo~-
ML COS e 1 onvonosooensrsarenssseeasssnsssanassosnssssaeasss 41
Demonstrativo mensal dos saldos reais das verbas orga-
LT L 1 - S 12
Requisigao de Notas de Empenho das Verbas Orgamentarias 25
Requisigao de Notas de Liquidagao e Pagamento - Duodé-
CiMOS e evnveesnnonesasnesasssnasoassseasssnssssonsssoss 131
Requisigao de Notas de Cancelamento das Verbas orgamen-
15 - 12
Requisigao de Notas de Cancelamento de Liquidagao...... 20
SECAO TECNICA DE ESCRITURAGAQ
Confecgao de Fichas de Langamentos DiZrios.............2.946
Langamentos Diarios:
- Sistema Patrimonial......eeeereeornoscesssesenereess?.003
- Sistema OrgamentaBriO..:usussisreseseossersossoneenseneal.b56
- Sistema Financeiro....ieuieeussnessnernnosnnenansssa3.534
- Sistema EconOmicCO..s s ovssrtnansonnosososensenssndae2.210
Conferencia de Balancetes:
- Sistema Patrimonial.... ...t eiiinnenneononrenenennns 12
-~ Sistema Orgamentario/Financeiro/Economico....oeenes, 36
Balancos:
- Sistema Patrimonial.....iveteevasrrrsnstorsansansaa 01
- Sistema Orgamentario/Financeiro/Ecoanico.......... 03
Anexos de Baiango.............,,...,................... 25
Demonstrativos Diversos.....;.......................... 204
Conciliagoes das Contas "CAIXA e BANCOS"..uu'viennenen. 24
Analises dos Saldos dos"EMPENHOS A PAGAR" e outras do
Patrimonial. .. sy rornenonsnesosaonaseescnsnsosnaasesa 24

Revisao diaria dos ‘langamentos no Razao:

~ Sistema Patrimomial. ... 'eeeeoeeoeenssnassoneasesead. 003

- Sistema Orgamentario/Financeiro/EconomicO.,cesseeys?.400

Informagoes em processos saidos da Secaon.iesvierretesan

412
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SETOR DO PATRIMONIO

Tombamento. . veesseeesosnosnnsoos

Registro no Livro do Patrimonio.

Fichas dos BemS. s 'veeeooeooosoos

Chapeamento..

€ 2 0 & ¢ 9 98 a0 e s 0 8 o0 e

Informagoes em pProcCessSOS........

Memorandos expedidoS.....ueeeeoa.

Notas de Transferencias.........

Levantamento patrimonial por Seca
Relagao dos
Relagao dos
Conferencia
Conferéencia
Conferéncia
Conferencia

Conferencia

dos
das fichas
das fichas
das fichas

das fichas

Conferencia das fichas
Eramitacao. cu e ensensnosnoonness

"brancas"

azuis

palha "

rosa

verde

bens patrimoniais....
bens por Segaoc.......

documentos (Notas

Guia de transferencia - DEMAT-52.

Baixas patrimoniais.....eeeeseess

Elaboracao de quadros......

« 0 e 0

Arquivamento de documento........

L]

LI I I ]

Fiscais)...

ordem numérica,

ordem
ordem
ordem

ordem

L3

Arquivamento de fichas....soeeeeouenes

Arquivamento de notas de transferenci

DIVISAO DE FINANGAS

SECAO TECNICA DE FOLHAS DE PAGAMENTO

Folhas de Pagamento normais..

Folhas de Pagamentos suplementares

Resumo das folhas:

Vencimentos..ueueee..
Descontos....ueseee.

Geral dos Descontos

Empenhos..ueeeees,.

-

alfabeti

ca

contabil,

de localiz

de localiz

.

.

341
341

..1.705

341
105
03
310
145
12
96
130
12
12
12
12

12
06
45
12
308

.2.812

310

130
98

219
219
101
110



Empenhos das Obrigagoes Patronais.......

Reversoes....-...u.-.--..-co-.--.o-.-.--

Demonstrativos de Pagamentos Suplementares

Quadros das Folhas Suplementares.....

Guias de Recolhimento:

IAPASO....D!0!..!0.0!.."!

Processos Atendidos:

FGIS

Adicionais.eeeiseonsonosne
Salario Familia e/ou Esposa.

Substituicoes.......

Inclusao de Funcionario.

Exclusao de Funcionario.

Ferias C.L.T.

LRI R I I B )

OULT OB ¢t v e e s ennosanscoens

Acertos na Folha Processada.

L I I O I I I I I I Y I A

..

.

Transcricoes de calculos.........

Fichas individuais de vencimentos

Fichas individuais financeiras....

Conferencia de Rendimentos

Controles de Recolhimentos

IPREM....
HSPM ....
FGTS ....
TELESP ..

Outros....

a

O s a2 ¢ 9 9 s

DIRF mensal/anual...

Mapas de lancamento.

Acertos cadastrais..

.

.

.

.

3

.

*

Inclusoes de funcionarios

Exclusces de funcionarios..

Acumulados.

e Informacoes

o« v 2 e e

-

-

[3

-

.
§
]

“ 00 4 0

.

.

~

.

Acertos de rendimentos acumuladoS..eeseoe

.

Arquivamentos de Pareceres, Leis, Decretos

Memorandos emitidoSeeeeessooeeees
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e e 14
e 58
A B
ceree e 98
ces e 36
cese e 13
cesreees 182
ce e 74
........ 99
e e 14
T B
e eeea 15
ceeseeas. 187
e 42
ceeaee. B,470
e ..2.029

veeeeas6,.272
cheresse5.408
P e 12
s e aa s 12
e 12
ceeraans 10
cee et 26
e e 13
ceeeeeaal.106
N R §
B 41
Cre e 72
ceeeenes 120
e 15
oo .. 19
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Guias de recolhimento = AULOTIOMOS . v e v v s venenernennnnnnn 01

Montagem de Livros para Encadernacao:

Y= R ol < A - 03
- Folhas de Pagamento. uueeeeeeserunnnneneesenennnnnn, 03
= Comprovantes de Pagamento. .. ueseosseesesseneenrnens. 08

SECAO0 DA TESOURARIA

Movimento da Tesouraria = DifBrio...uveeverenernneennn.nn. 241
Resumo do Movimento da TeSOUTATIa..:ersonnnneeeennnnnns 241
Cheques A A T S B B 1
Guias de RecOlhimMentOo s s s i inenrnnennnennnnne. 248
Pagamentos o N o B A T 0 K 10
Depositos R o = e o - 65
Depositos a Prazo Ot ettt i st taansenonsnsnonnennss 00
ReCcibos Elaborados e e s s s e eeneennuennenneeoneennennnnnn. 197

T VS |

Recolhimentos Efetuados

Levantamento de Cheques €m Cai s .euvuoeuwonnnnnnonnnnnnn. 234
Informagoes em ProCEeSS0Scueuensneeeeneneneanenenennnrno1.136
Sub-Adiantamentos ConcedidoS..ve i eiencnnoineneennenes 976
Conferencias em Notas FiSCaiS..u'vervrervrnnnenennnrn. 1.967

Pagamentos por Conta de Adiantamemnto..sesooeeeeensesssa2.659

Relagao dos Comprovantes de DesSpPesSa...eeesennenensnnnn.. 95
Adiantamentos TeCebidos euu i in s enenseooensenennns 16
Carta ao Banco e Memorando. i o et eneeeesenoeneeonnnes 46

Documentos de ReCeita. ettt ittt et srennnnenennns 422
Documentos de Despesa.......... R I T
Levantamento do Recolhimento de Renda dos Assalariados. 12
Resumo Mensal do Movimento da Tesouraria............... 12
Relagao para Ata dos PagameNtOS e it et e entennsennnsennn. 66

Ata dos PagamentoS . vueseesgoeeeennnnnn. Gt o e et e e et e e e 53
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Além desses numeros, providenciamos incor
poragao 3 Biblioteca desta Corte, de 71 (setenta e um) volg'
mes de documentos contabeis encadernados, perfazendo ate es
ta data um total de 948 (novecentos e quarenta e oito) volu

mes, o acervo de documentos contabeis deste Departamento.
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO

Relatorio descritivo dos trabalhos realizados pelo De-
partamento Tecnico Administrativo no exercicio de 1986, en
globando as atividades da Divisao de Biblioteca e Documenta
¢ao, da Divisao Administrativa, da Segao de Recursos Humanos,
do Gabinete Medico, da Secao de Expediente do DTA e da Coor-

dencao Setorial de Estagios.

Os servigos de rotina estao quantificados nos relato-
rios especificos a parte, e relacionamos apenas aqueles de

maior destaque e as atividades extras, como segue:
0l. instalacao da sala de Recursos Humanos no prédio anexo;

02. instalacao eléetrica, de ar condicionado e de divisdrias
na sala dos terminais da Prodam, no Departamento Proces-—

sual;

03. instalacao de posto de servigo do Banco do Brasil, em

substituigao ao Banco do Estado de Sao Paulo;

04. elaboracao e aplicacao do curso Tecnicas de Redacgao, a

brangendo duas turmas;

05. fixagao das competéncia relativas ao restaurante, distri
buidas entre a area administrativa e & Associacgao dos

Servidores do TCMSP;

06. coleta de dados, reunioes e transmissae de informacgoes a
Prodam, objetivando a implantagao dos sistemas Gestao de
Pessoal e Controle de Materiais; em 31 de dezembro de
1986 estavam concluidos ambos os projetos de desenvolvi-

mento;

07. curso e formagao da Brigada contra Incéndio, que em de-
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08.

09.

10.

11,

12,

13.

14.

15.

l6.

17.

zembro de 1986 realizou sua primeira vistoria trimestral;

recrutamento, selegao e admissao de motoristas, vigilan-

’ - . ~
tes, pessoal de cozinha e tecnicos de manutengao;

transformagao do acervo da Biblioteca, por valores indi

viduais e globais, em decorréncia & nova moeda nacionalj

idem, no que refere ao Almoxarifado;

contatos com o Iprem e aplicacao de nova sistemdtica pa
ra a concessao de empréstimo pessoal aos funciondrios do

Tribunal;

contratagao do reparo geral do water—-chiller n? 1, do sis
tema de ar condicionado, e posterior inclusao no contra

to de manutencao;

cessagao dos trabalhos executados pela Alusa, de manuten
gao elétrica e hidriulica do préadio, e admissao e treina

mento de pessoal técnico para assumir os encargos;

acompanhamento, junto a Engenharia, dos trabalhos execu-
tados pela Concremat na cobertura do edificio, visando a

restauracao da estrutura de concreto;

contatos, recrutamento e encaminhamento de 90 (nowventa)
servidores ao Tribunal Regional Eleitoral, para os servi
¢os de apuracao e apoio, incluindo motoristas e 5(cinco)

-
velculos;

levantamento das necessidades e aquisicao de mobiliario

e maquinas para as Unidades do Tribunalj;

expedigao de Ordens Internas relativas ao uso dos siste-
~ -

mas de emergencia dos elevadores — telefone e alarme ;

proibindo a utilizacao da oficina da segao de transpor -

tes por veiculos particulares; e co~responsdabilizando to
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19.

20.

21.

22.

23.

24,
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dos os funcionarios do TC pela fiscalizagao das areas do
predio e do patrimonio, a vista de atos de vandalismo que

vinham -ocorrendo;

acompanhamento e assessoramento aos trabalhos desenvolvi

dos na Creche, pela equipe té&cnica de Recursos Humanos;

criagao do servigo de integragao individual dos concursa
dos e admitidos, e elaboradas as Coletaneas de Normas

Internas e Legislagao;

pesquisa de recursos piblicos para atendimento psicologi
co, psiéoterépico, aconselhamento psicologico e orienta-
cao profissional, e cadastro dos recursos da comunidade
da regiao Vila Mariana a serem utilizados pelos funcionia

rios;

coleta de dados, atraves de questionarios e entrevistas,
destinados a instrugao do Projeto Descricao e Analise de

Cargos e Fungoes, em andamento;

montagem da '"mala de atendimento de urgencia", com ins-
trumental médico e medicamentos de emergéncia, que perma

necera no 29 andar deste predio;

reunioes na Coordenacao Geral de Estagios, debatendo o
preenchimento das vagas e tentando sustar a proibigao de

contratacao que esta em vigor desde inicio de 19863

as demais- atividadeés, por rotineiras, estao quantifica-

das nos anexos que integram o presente relatorio.

EXPEDIENTE - D.T.A.

—circulares t.ciiiiiiir ettt 18
-memorandos expedidos ...ieeieecenanas 129
-0ficios expedidoS .ueveeosrovacanses 98

. ~processos e expedientes informados . 1.616
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—ordens internas ....seecevenevoes 3
-movimentacao de processos ...... 9.200
-movimentagao de expedientes .... 1,329

-controle e fornecimento dos materiais de consumo as Uni
dades do D.T.A,

-part1c1pagao em servigos de promogao por antiguidade e
merec 1mento

-auxilio no desenvolvxmento de servigos relacionados a
estagiarios, junto a Coordenagao Setorial de Estagios.

COORDENACAO SETORIAL DE ESTAGIOS

A Coordenagao de Estagios, em 1986, restringiu-se as pro
videncias de desligamento, acompanhamento da frequeéncia e e
laboragao de relatdrios, além da contratacio de apenas 1l(uma)
estagiaria, visto que os contratos estiveram suspensos duran-

te quase todo o decorrer do ano.

Foram rescindidos 9(nove) contratos, por termino dos pra
zos ou formatura dos estudantes.
Situagao atual: 6(seis) vagas de CiBncias Contdbeis a se

rem preenchidas e 2(duas) de Direito.

GABINETE MEDIGO

Servigos desenvolvidos:

0 atendimento a familiares, para exame clinico ou receber
tratamento, conforme Comunicado SDG de 10.02.84, manteve-se em
1986 num total de 99 atendimentos, inclusive Creche. Mante-
ve-se tambem o Sistema Integrado TCMSP - HSPM, conforme Ordem
Interna n?® 04/84. De janeiro a dezembro de 1986 foram atendi
dos 3.739 servidores, seus familiares e Creche, com mais de
6.000 providencias médicas e de enfermagem, Dentre essas pode-

mos destacar: 256 injecoes, 178 curativos, 26 inalacoes, 44
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imobilizagoes, 29 pequenas cirurgias, 5 lavagens de ouvido,-
76 coletas de material para Laboratorio, 50 marcagoes de
consulta no HSPM, 88 emissoes de guias de Licenga Médica pe
lo DEMED, 50 aplicacoes de Forno de Bier, 35 de Ultra Som ,
41 de:Infra~Verme1ho, 25 de Diatermia, foram feitos 61 enca
minhamentos ao HSPM, concedidas 733 Dispensas Medicas (meio
periodo) e 534 Licengas Medicas (1 a 10 dias) e realizados
16 exames gerais de salide (Creche). Desse atendimento 23
eram urgencias e 15 pequenos acidentes no campo de esportes.
Em 1986 o Gabinete Medico nao registrou nenhum Acidente de

Trabalho nesta Corte,

Como ocorre todos os anos, o Gabinete Medico foi solici
tado para manifestar opiniao nos seguintes processos: TC..
301/86, TC 19828/25, informacao a S.A. sobre Memorando Gab.
Med. 09/86, nov. TC 19828/85 (mem.Gab.M&d.13/86) Processo
TC dos exames de salde dos servidores da Creche, TC n9.....
018679/86, TC 4547/86 e informagao sobre os servidores HBCP
e ABB.

Dos 49 memorandos recebidos e enviados pelo Gabinete Mé
dico, 10 foram solicitacgoes de compra de medicamentos
(8.982,48), material de consumo (5 464,08) e permanente
(712,00), para uso do Gabinete Medico. ’

Nesse ano de 1986, o arquivo de prontuario !dos servido
res foi totalmente reorganizado a fim de acrescentar os exa
mes de satde e os resultados de Laboratorio, realizados em
1985. Toi montada uma mala para atendimento de urgencia que
devera ficar permanentemente no segundo andar do prédio prin

cipal desta Corte.

Desde abril o Gabinete M&dico conta com os servigos de
mais um médico, passando agora a atender os servidores inin

terruptamente das 7:00 as 18:00 horas. E no final de outu-
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bro foi admitida uma recepcionista que, além de atender

servidor pessoalmente ou por telefone, cuida da limpeza

equipamento cirirgico e colabora na escrita da unidade.

0.

do
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DIVISAO DE BIBLIOTECA E DOCUMENTACAOQ

1 - AQUISICOES

Livros
Por compra - 28 obras em 46 volumes

Por doagao - 17 obras em 22 volumes '
TOTAL - 45 obras em 68 volumes

Periodicos

Por compra =~ 673 fascfculos.ou volumes
Por doagao - 113 fasclculos ou volumes

TOTAL =~ 786 fasciculos ou volumes

0BS: Todos os livros e periodicos comprados

foram examinados pagina por pagina. To

tal de 719 volumes e 67.528 paginas.

Documentagao do TCMSP (DEP., CONT.)

Tombamento ~ 71

Volumes codificados ~ 71

Volumes preparados para empréstimos - 71
Fichas datilografadas e arquivadas - 83

-2 - REGISTRO DE PERIODICOS

Registro e carimbagem de jornais e revistas - 4969
Tombamento de volumes ja encadernados - 30
Registro no Kardex - 786

Tombamento de revistas - 182

3 - ENCADERNACAOQ

Livros - 155
Periodicos - 137

Documentacao contabil - 71
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b - ARQUIVAMENTO DE PERIODICOS EM FOLHAS SOLTAS

Folhas inseridas - 832
Folhas substituidas - 863

Nos seguintes periédicos: Manuais Utilitas,

Orientador Trabalhista e Boletim Tributario.

5 - ATUALIZACAO DE OBRAS

Atualizagao por meio de cSpias xerox - 34 vols.,
com 135 atualizagdes, num total de 256 folhas

& -~ DUPLICATAS

Foram enviadas, em duas vezes, listas de dupli
catas existentes no nosso acervo, a 77 (setenta e se-
te) Bibliotecas. Responderam solicitando obras 25, ten
do sido enviadps 190 volumes, sendo: 49 livros e 14]

periodicos.

7 - COBRANCA DE LIVROS E PERIOGDICOS EM ATRASO

Livros - 464
Periodicos - 439
TOTAL - 903

8 - ARRANJO NAS ESTANTES E ARQUIVOS

Livros - 1980
Revistas - 4634
Jornais -~ 4183

Material da CONT. - 71
Material da DOC. -~ 572
TOTAL - 11.440

3 - BAIXAS NO ACERVO

Em razao de desinteresse e desatualizagéo, fo-
ram dados baixa no acervo, em 66 livros e 9 periodi-

cos, num total de 75 volumes.
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AUDITORIA NA BIBLIOTECA

Foi procedida, durante o ano, uma auditoria na

Biblioteca para verificagao do acervo, por auditores

do Tribunal,

AJUSTE PARA CRUZADOS DO ACERVO DA BIBLIOTECA

Todo o acervo da Biblloteca até 28/02/86 teve
seus valores transformados de Cr$ (Cruzeiros) paraCz$
(Cruzados) num total de 9.428 volumes, entre livros e
periodicos. 0 mesmo se deu com o acervo da Segao de Do
cumentacao e Microfilmagem que teve também os valores
em cruzeiros transformados em .cruzados em 905 volumes

de Documentagao e em 142 rolos de Microfilme.

BIBLIOGRAFIA

Levantamento bibliogréff¢o para Secao de Recur
sos Humanos ' '

- 7 assuntos

- 59 referéncias bibliograficas

- xerox das referéncias bibliograficas

NORMAS DA ABNT

Foram organizadas em pastas suspensas, as Nor-
mas da ABNT de Engenharia, com relagao de conteldo e
fichas para empréstimo, num total de 9 pastas, sendo

que 21 normas foram adquiridas este ano.

COBRANCA DE OBRAS EM ATRASO

Durante o ano foram feitas cobrancas dos usua-

rios, de obras em atraso, sendo:

Pessoalmente - 250 livros
252 .periadicos

Por telefone - 214 livros
' ' 187‘peri6dicos

TOTAL - 903 volumes
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16

EMPRESTIMO PERMANENTE

No nosso acervo, dispomos de 59 obras em 'em-

préstimo permanente' entre os varios setores do Tribu

RECORTES DE JORNAIS

Jornals pesquisados - 122]
Colagem e carimbagem de recortes - 5306
Triagem e revisao de recortes por assuntos -

' 4901
Codificagéo e ordenagao cronologica - 4901
Pastas organizadas - 37
Pastas revistas - 56
Pastas retirades - 7
Duplicagao de recortes - 406
Descarte de reco-tes - 405
Descarte de recortes ja arquivados - 1108
Fichas datilografadas e arquivadas - 330
Arquivamento

Pastas - 93
Recortes - <30
Total de recorte, de 1986 mantidos ho acervo -
4658

17 - PREPARO DE MATERIAL PARA DISTRIBUICAO E PARA PASTAS

18

N¢ de documentos montados = 110 em 350 folhas

N° de documentos impressos ou xerocopiados -
6385 em 15239 folhas

N? de folhetos organizados - 7

N? de folhas intercaladas - 15239

DIVULGACAO DE DOCUMENTOS

N® de documentos cistribuidos -~ 9906
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Total de folhas distribuidas - 15036

Folhetos impressos (ou xerocopiados) distribul
dos - 455

Copias de microfilmes - 44 docs. em 52 folhas

Apostilas - 6

19 - DOCUMENTACAQ DA CONTABILIDADE

20

21

Volumes codificados = 71

Cartoes de empréstimo - 142

Bolsos = 71

Ne de fichas datilografadas e arquivadas - 83
N? de etiquetas datilografadas e coladas - 71
Encadernagao - 71 volumes

- PARECERES

Dando continuagao ao trabalho de revisao e se
legao dos pareceres arquivados na Segdo de Documenta
¢ao, foi organizada uma listagem, em ordem cronoldgi
ca dos proéeséos, abrangendo cerca de 6353 pareceres,
que sao posteriormente indexados, armazenados em 37
pastas (A/Z).

Para esse trabalho foram consultados 628 pro-
cessos, para verificar se os pareceres existentes na
Biblioteca eram realmente os constantes dos proces=-

sos, sempre que houve ddvida.

COLETANEAS DE LEGISLACAO

Para atender solicitacao do Cons. Paulo Planet
Buarque, foram preparadas duas Coletaneas de Legisla
¢ao, uma sobre IPTU'e outra sobre Taxa de Pavimenta-
cao abrangendo toda a legislacao e atualizada até de

zembro de 1986, com 113 documentos e num total de 251
folhas.
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22 - MICROF|LMES

Foram adquiridos mais 09 (nove) rolos de micro-
filmes do Didrio Oficial do Estado - Executivo, refe-
rentes ao perfodo de 03/01/85 e 12/03/86, para atuali-

Zar a nossa colegdo, que conta atualmente com 151 ro-
los de microfilme desse jornal,

23 - CATALOGO DE LEGISLACAO, DOUTRINA E JURISPRUDENCIA

Didrios Oficiais pesquisados - 751
Outros periddicos pesquisados - 241
N? de assuntos fichados - 5463
Novos =~ 327
Atﬁa]izagaes - 5136

24 - CATALOGO DE AUTORIDADES




N° de assuntos levantados para checar atuali-

zacoes - 13 com 65 docs.

N¢ de atualizagoes levantadas para completar

os manhualis - ]7

26 - TRITURACAO DE DOCUMENTOS

101

Trituracdo de documentos desativados - 146 sa

cos de aparas

27 - AUTENTICACOES

Documentos autenticados - 69

28 - REPROGRAFIA

29

Copias xerox tiradas no ano - 321.527
Matrizes '"0ff-set'" gravadas e rodadas - 219
Folhas impressas em "0ff-set' - 203.350
Copias em microfilme - 56

Documentos plastificados ~ 886

Requisicoes atendidas - 11.687

ATENDIMENTO A0S USUARIOS

Formas de atendimentos:

Pessoalmente - 3.157
Por telefone - 1.169

Empréstimos

Livros = 1.436
Periodicos - 2.190

Pastas de recortes - 30

Documentacdo da CONT. e ADM.

Devolucoes

Livros - 1.505
Periodicos - 2.274
Documentagao da CONT. e ADM.

Pastas de recortes - 30

21

20
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Consultas na Biblioteca
Livros - 775
Periodicos - 2.714

Pastas de recortes - 4]

Documentagao da CONT. =~ 45
Jornais e Revistas - 2.378
Material microfilmado ~ 59

Jornais - 23

Processos - 36
Total de rolos - 32 rolos de microfilmes
Pareceres avulsos - 4
Recortes avulsos =~ 17
Catalogo de autoridades - 25
Pastas de Pareceres - 12

Pesquisas
Na Biblioteca - 573

Fontes consultadas:

Catalogo de Legislagao, Doutrina e Juris
prudéncia
Assuntos = 270
Fichas - 1,255
Livros = 772 |
Pareceres - 6
Pastas de pareceres - 22
Pastas de recortes =~ 28
Periodicos - 2.694
Processos - 2
Recortes avulsos - 4h
Material microfilmado - 1.140 processos

sobre Aposentadoria

Em outras Instituicoes - 139

Pesquisas solicitadas por outras Bibliotecas - 12
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30 - CORRESPONDENCIA

Expedida - 429
Informagoes em processos - 70
Memorandos - 79 A
Diversos - 278
Offcios - 2
Recebida (diversos) = 374
Arquivada - 803
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Os trabalhos da Divisao Administrativa sao distribuidos

pelas Segoes de Reparos e Manutengao, Servicos Gerais,

soal, Transportes e Almoxarifado.

Quantitativamente, resumem~se

Expediente :

Processos recebidos v.vevosconesas
MemoOTAaNdOS «eoeesoesveossosonsoooes
Relatorios Restaurante ...........

Papeletas p/ligacoes interurbanas

Secao de Reparos

A

*

em .

Consertos em geral ...cicovnnrvens
Instalacoes em geral .......cecnu..
Substituigoes de materiais .......
Desentupimentos ......... che e “e
INfOTMAGCOECS v o vt vrvvsnennsanoanens

Memorandos ... eieeaeocenononeneas

Requisicoes de materiais ....... e

..

Chamados técnicos p/conserto de maquinas ......

Diversos

Gravagoes de sessoes plenarias
Reforma de cadeiras

Montagem de sala p/RH

Pei

4698
150

07

1058

280
168
1389
78
203
74
23
437
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Treinamento p/Brigada de Incéndio

Secao de Servicos Gerais
Termos de CONETALEO +uvs et sosnsstssnsssnsonssssas 43
Publicagoes no D.O0.M. +eviverrnernansnsascnannsns 179
Publicagoes N0 DeO.E. tuverervenrnonssnoonnananss 01
Publicagoes no Estado de Sa0 Paulo .....oevoeeosn 06
Publicacoes na Folha de 530 Paulo .....ecovenvens 01
PublicacoOes no Diario Popular ...eesessvoeossssss 06
Publicagoes no Popular da Tarde ......... e 04
MemoTandosS «.veiseeossooosooneserssssonsoasosssas 461
Informagoes em ProcessoS ...... f e s es e e 200
Atestados expedidos .............. e e 09
Cortes de cabelo ....eveeeen.. et e 910
Expedigcao de correspondencias .......eesuneosonns 3470
Recebimento de ligagoes ...... e e 212045
Ligagoes internas .....eaowe-ooonns et 10848
Ligagoes executadas .......uocnvuenan. et e 8620
Ligacoes DDD v uvvevusnnnnnoenaennns Chesreses e e 1005
Ligagcoes DDR ...... ettt et 2423
Ligagoes DDI e ennoennnnnnesnnonsnesssnness .. 01
Visita de £eCniCOS teuieeuerrnetnnonoonnsaoassssos 70
Entrada de VISLiEAMEES «evsseneensenenanennasnennos 9604
Saida de funcionarios ........c.oo.. et e e 2812
Secao do Pessoal
Processos e expedientes informados ........ e e ees 688
Folhas de Ocorréncias ......eoeeeenn et e 1650
Contagens de LEMPO .+ s eeosveensosssssnossssssas 400
Cadastros no PASEP ..t eeitnneasonnnosesns e e e 17



Ocorrenci

as anotadas

Requerimentos p/indeferimento de ferias ..........

Escala de

Pontos re

Leis, Decretos e Pareceres fichados

Relatorios dos horarios dos motoristas

Recortes

Quadros d
Anotagoes
Atestados
Guias p/e
Declaracgo
Ordens de
Memorando
Portarias
Certidoes
Termos de
Carteiras
Ordens de
Contratos

Admissoes

ferias

gistrados

Demissoes

NOo D.0.M. t ittt eeenenesacnssessssns N
eMONSETALIVOS vvivvrrtoeresoacessonersansns
em C.T.P.S. +....... s e e e s s e e e
de frequéncia .«....co00. et
xame MedicCo «ovevrvensoens e
Y- ettt e e e
SETVICO seerriiinnneeroenstoasannssons
s expedidos ...:... et et ar et e e
e o 8 0 9 & 6 5 ¢ B 9 0 8 s & s 0 s LY o v @ s e " e s w e ..
POSSE +euevsusnos e e e et e
funcionais ...... Cee e e e e .
10taCA0 «ovarvnns Ceee e ce et e e
pela C.L.T. ch v e cee e . ..
e nomeacgoes
efetivos ..o e sttt e o as e
EM COMISSAO0 v v v v eeeeeenonososonsesononeaes
comissionados ... veer et e an o
policiais militares ...eeeeeecocnsossoans
contratados pela C.L.T. .vviveeeeeoaenenn .

admitidos pela Lei 9160/80

e exoneracgoes

efetivos

em comissao ....

comissionados

policiais militares

" s e o e e 08 s
.. e s 6 0 0 s 8 s o
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19310
330
65
110000
68

53
1300
04

88
226
95

83
129
1024
565
74

65
161
118
04

41
07
03
02
04
36

32
11
13
02
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contratados pela C.L.T. «.svoven.
admitidos pela Lei 9160/80 ...

aposentad

falecidos

0SS .+

Relacao de servidores desta Corte ate 31-12-86

Funcionarios efetivos

Conselheil

TOS .+ .44

Auditores II ...t eevvonnnns
Auditores I .......... ce et e
Bibliotecarios et et e e
PSicCO0l0Z0 vvvrrinenieerennnase
Contadores ... ivevenononsonas
Escrivaes de Ata ...... e s

Bibliotecarios-Chefe ...uoveon

Oficiais
Oficiais
Oficiais

Oficiais

de Adm. Geral IV .,..
de Adm. Geral III ...
de Adm. Geral ITI ....
de Adm. Geral I .....

Contadores—Chefe ......vieveenen

Tecnicos
Tecnicos
Tecnicos
Tecnicos
Engenheir
Procurado

Administr

em Contabilidade-Chefe

em Contabilidade III

em Contabilidade II ,

em Contabilidade I ..

08 ...
res ..

ador .

------ “ 9 o 8 0 00 s e

------ * o s 8 0 00 00

Assistente S0CI1al vuveevocnosos

Pedagogo

Admitidos pela Lei

Contratados pela C.L.T.

9160/80 ......
Contratado pelo regime estatutario

Ocupando cargos em comissao .....

@ 5 o ¢ 0 8 ¢ o v e

03
22
04
03

04
12
22
05
01
39
03
03
08
20
23
45
10
03
03
03
09
11
11
01

01

01
188
01
25
35
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Comissionados junto a esta COTte ...so4.. 07
Comissionados junto a esta Corte, ocupan

do cargos de provimento em Comissao ...u. 06
Soldados que prestam servigos junto a es

ta. COI’te L N L I I I I Y I B I B I I R I R B K I R I B 04

Comissipnados junto a esta Corte, que nao

percebem qualquer vencimento atraves da

Folha de Pagamento e que nao constam da

Folha de 0cOrrencias v...uvevesenonovnnnos 02

TOTAL (servidores) e e ettt 506
Comissionados de OULTOS OFEA0S v e eenrenenonnsnns 17

T 10

L O i . 02

Tribunal de Justica do Estado de Sao Pau

lo L I I T N T T T N T YA T S S S SAPRP S SO 01

Dept? Aeroviario do Estado de Sao Paulo . 01
Policia Militar do Estado de Sao Paulo .. 01
Secretaria de Estado dos Negocios de Es
porte e TUTISIMO v vt vttt ottt e v eennnnenas 01

Tribunal de Contas do Estado do Rio Gran

de do NOTte .t ii it innnennneensennnss 01
Comissionados em OoUtros Orgaos ...... Cee e N 32
P.M.S.P. ......... et e s e ettt e 02
L 27
Précuradoria da Fazenda Municipal ....... 01
Secretaria Municipal de Abastecimento ... 01

Tribunal de Contas do Estado do Rio de Ja

e ITO 4 u vt st oo v oo oonsonsnnsesessosnesoensas 01

Secao de Transportes

QUilometros T0dadOoS «uieevevenonnnnnnnnnenennenens 440856
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Combustivel comsumido - &lcool
abastecimento interno (litros) ..... 160228
abastecimento extermno (litros) ..... 4166
MEeMOTANAOS 4 v vuvnssnsonensnsenesasnnsnsonsnssos 67
DFTCioS tneevnneneesoossossoonsaoneasnssssesnnnns 06
Acidentes de tTanSito voevevessansasosososoacasns 04
Multas emitidas ..iveevennrsonroursoesssnonesonanes 08
Secao do Almoxarifado
Memorandos émitidos e vt et st e asan st et a et e e e s 199
Requisicoes de materiais atendidas .....vevveene 1246
Langamentos nas fichas de controle e requisigoes 4641
Confecgao de CATIMDOS +vvsvvnsnnnnnnnnnsnenssness 449
Relatorios mensais e mapas de movimentagao de ma
L o 3 12
Informacoes em expedientes e ﬁrocessos ces e 243

.

DEMONSTRACAO DE MOVIMENTO DO ALMOXARIFADQ

Meses Material de Consuno Material Penmanente
Entrada _ saida Entrada . 8alda

Janeiro 12,711,68 40.049,02 19.831,88 19.819,94
Fevereiro| 5§9,457,59 36.327,95 6.782,18 7.007,87
Marco 35.190,80 42,193,93 83.281,25 75.814,37
Abril 56,291,80 48.833,40 33.261,34 34.682,90
Malo 21.623,52 36,188,272 9.455,76 14,114,56
Junho 69.400,82 §3.765,35 6.516,78 6.469,64
Julho 46,786 ,58 51.965,67 149.814,70 149.766,92
Agosto 56.466,96 52.865,05 3.900,64 3.898,22
Setembro | 104.762,02 58,268,37 14.992,96 15.074,84
Qutubro 46.737,05 64.561,88 21.027,06 21.532,01
Novembro | 105.869,20 57.592,01 15.491,36 15.491,36
Dezembro | 184.811,32 66.431,19 29.355,00 29.364,30

tal 800.109,34 609,022,09 393.710,91 393.036,93
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SECAO TECNICA DE RECURSOS HUMANOS

01. Recrutamento e selegao de candidatos as fungoes de Motorista, Vigi

02.

03.
04.

05.
06.
07.
08.
090

10.

11.
12,

13-

lantes diurnos e noturnos, Telefonista, Cozinheiro, Técnico em Ele

tricidade, Técnico em Hidréuliga;

elaboracao do perfil de Inspetor de Seguranga no Trabalho, Auxiliar
de Seguranca no Trabalho, Técnico em Eletricidade, Técnico em Hi
draulica;

elaboragao das Coletaneas de Normas Internas e Legislagao;

integragao individual aos concursados, admitidos e contratados;

organizagao do Curso de Técnicas de Redagao ministrado nos periodos
de 24/02 a 02/04/86 e de 29/04 a 10/06/86;

elaboracao de impressos utilizados no treinamento, recrutamento e

selegao, entrevista de desligamento e relatorios;
adaptagao funcional com servidores desta Corte;

reunioes quinzenais com a equipe multiprofissional da Creche, com
o objetivo de acompanhar e assessorar os trabalhos ali desenvolvi -

dos;

participagao, juntamente com a equipe multiprofissional da Creche,

das reunioces de pais;
atualizagao e confecgao do Organograma do TCMSP;

contatos com Entidades ligadas as areas de treinamento e assistén -

cia social;

orientagao psico-social e social a servidores e dependentes - direi

tos e beneficios;

levantamento de recursos publicos para atendimento psicologico
(infantil, adolescente e adulto), psicoterapia, aconselhamento psi
cologico e orientagao profissional;
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14,

15-

16~

17-

levantamento e cadastro dos recursos da comunidade do Municipio de
Sao Paulo e especificamente da regiao de Vila Mariana - contribuig¢ao

da SUBES;

comissao de promogoes por antiguidade (junho) e merecimento (dezem -
bro) (integrante - Chefia de RH) - triagem dos candidatos aptos  a
promo¢ao, contagens de tempo, reformulacdo de impressos (boletins de
avaliagao, contagens de tempo, contagens de pontos, etc.) e datilo -

grafia dos quadros de classificacdo, boletins de avaliagao, etc.;

levantamento de necessidades sociais:- elaboragao do questionario pa
ra distribuir entre os servidores do TCMSP - o. encaminhamento do pro

jeto sera feito ainda neste ano;

analise de cargos:~ distribuicdo dos questionarios de Descrigao de
Cargos, com explicagao sobre a area de RH, objetivos do projeto e

instrugoes para o preenchimento nas seguintes Unidades:-

Departamento Processual - Diretoria e Expediente Processual, Divisdo

Processual, 10a. S.A., 1la..S.A., Secao
Técnica de Redagdo, Divisdo de Cartério- e
12a. S.A.;

AUD-D - Diretoria e Expediente, DTC, DTC-1, DTC-2, Diretoria e Expe=-
diente DFO, DFO~1, DF0-2, DF0-3;

AUD-| - Diretoria e Expediente, DFE, DFE-1 e DFE-2;

AT - Expediente;

Departamento de Contabilidade e Financas - Expediente, Divisaoc  de

Financas, Segao Técnica de Folhas de Pagamento, Tesouraria, Divis3o
de Contabilidade, Setor de Processamento Eletrdnico, Secdo Técnica
de Escrituracao, Setor de Patrimdnio e Secao Técnica de Empenhos e

Execucao Orgamentaria;

Secretarias - Expedientes da S$DG, Administrativa e Processual;
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Departamento Administrativo - Expediente DTA, DA, Almoxarifado, Pessoal,

Servigos Gerais, Reparos e Manutencdo, Zeladoria e Seguranga do Pré

dio, Recepgao, Expedig¢ao e Continuos.

0BS.: estamos elaborando um cronograma (1.987) para efetuarmos este tra

balho junto aos servidores operacionais, através de entrevistas.

18~ organizagao de uma coletdnea de leis e decretos municipais que criam
ou alteram cargos no Quadro Geral da PMSP -e da CMSP; acompanhamento
dos projetos de lei encaminhados & CMSP,







